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POKYNY PRO JEDNOTNOU UPRAVU
SEMINARNICH PRACI

Smyslem seminarni prace je ovérit schopnosti studenta samostatné pracovat a uplatriovat
poznatky ziskané v pribéhu studia na stredni Skole.

Kazdy student maturitniho ro¢niku zpracovava minimalné jednu seminarni praci. Seminarni
prace muze byt nahrazena praci maturitni.

1. Zadani, tvorba a odevzdani seminarni prace

1.1. Zadani seminarni prace

e Studenti si vyberou téma, které je zajima, a informuji o vybéru ucitele. UCitel schvali
nebo doporudi Upravy tématu, pokud je to nezbytné. Nerozhodnutym studentim ugitel
preda seznam moznych témat, ze kterych si vyberou.

e Téma prace si studenti vyberou nejpozdéji do konce Fijna.

1.2. Tvorba seminarni prace

e Studenti vypracuji osnovu seminarni prace a predaji vyucujicimu ke schvaleni
nejpozdéji do konce listopadu.

e PrQbézné provadéji literarni reserse a shromazduiji relevantni informace a zdroje.

e P¥i psani studenti dodrzuji formalni strukturu seminarni prace, typograficka pravidla a
cituji vSechny pouzité zdroje podle normy.

1.3. Odevzdani seminarni prace

e Seminarni prace se odevzdava v textové (svazana v krouzkové vazbé) i elektronické
podobé v otevieném formatu. Textova Cast je po obhajobé prace studentovi vracena
zpét, elektronicka verze bude archivovana ve Skole.

e Studenti seminarni praci predavaiji uciteli nejpozdéji do poloviny biezna.

2. Formalni struktura seminarni prace
Seminarni prace musi po formalni strance obsahovat tyto nalezitosti:

e Titulni list
e Autorské prohlaseni

e Obsah

e Uvod

e Vlastni text prace
o ZAavér

e Seznam pouzitych zdrojl
e Prilohy (pokud je semindrni prace obsahuje)

2.1. Titulni list
Musi obsahovat nazev skoly, jméno autora, plny nazev prace (pfipadné s podtitulem),
oznaceni dila, misto a rok odevzdani seminarni prace (mozno pouzit jednotny vzor).



v
GYNOME

2.2. Autorské prohlaseni
Je uvedeno na druhé strance v dolni ¢asti listu s uvedenim mista a data dokonceni prace a
musi byt podepsano vlastni rukou autora (mozno pouzit jednotny vzor).

2.3.Obsah
Je uveden na dalSi strance. Pro jeho tridéni je vhodny jednoduchy systém desetinného
tfidéni, tzn. pro kapitoly 1, 2 atd., pro podkapitoly 1.1, 1.2 atd. Obsah a seznamy (seznam
literatury, seznam obrdazka, rovnic, tabulek, pfiloh) se necisluiji.

2.4. Uvod
Doporugujeme sepsat do koneéné podoby aZ pfi dokon&ovani seminarni prace. Uvod je
mozné rozdélit na nasledujici podkapitoly:

e ,Cil prace” presné vymezuje téma prace — hlavni feseny problém (problémy). Autor
zde jasné formuluje, ceho chce dosahnout.

¢ V podkapitole ,Metody zpracovani“ se uvadi strucny prehled pouzitych metod
(vyzkum) pfi zpracovani prace.

2.5. Vlastni text prace
Je vhodné rozclenit do jednotlivych kapitol. Mél by byt psan jasné a stru¢né. Je mozné
konfrontovat vlastni ndzory s publikovanymi vysledky jinych autord.

2.6.Zaver
Zakoncuje seminarni praci samostatnou kapitolou. Autor charakterizuje praci jako celek,
uvede velmi strucné cil, postup a vysledky, tj. co chtél udélat, jak to udélal a k ¢emu dospél.
Tato kapitola byva nejcastéji ¢teng, a proto je vhodné ji vénovat nalezitou pozornost.

2.7.Seznam pouZzitych zdroju
Je nezbytnou soucasti prace. Je vhodné jej rozdélit na ,Pouzitou literaturu” a ,On-line zdroje”.
Pokud je v praci vétsi poCet obrazku (tabulek, fotografii), pak je mozné do seznamu
pouzitych zdroji umistit zvlastni (necislovanou) kapitolu ,Seznam obrazk{"“.

Jednotlivé tituly Cislujeme pofadovymi Cisly v hranatych zavorkach a fadime abecedné podle
pfijmeni autora. Spravny tvar bibliografické citace vychazi z normy ISO 690 a je vhodné jej
vytvofit pomoci on-line pomUicek na webu napf. na adrese: http://www.citace.com/

3. Pravidla pro psani textu

3.1. Formalni Uprava
Seminarni prace ma zpravidla rozsah 10 stran vlastniho textu. Tiskne se pouze na jednu
stranu papiru (kvalitni bily papir formatu A4, gramaz 80 g/m?). Na strané papiru, kde bude
vazba, by mél byt dodrzen Sirsi okraj.

Pro prehlednost je mozné rozsifit mezery mezi jednotlivymi radky, doporucené radkovani je
1,5. Pro nadpisy je vhodné pouzit bezpatkovy font, pro odstavcovy text patkovy font.
Doporucend velikost fontu je 11 az 12 bod(.

3.2. Cislovani stranek
Titulni strana je prvni strankou prace, avSak bez oznaceni Cisla stranky. Druhou, jiz
Cislovanou jako strana 2, je autorské prohlaseni. VSechny dalsi strany véetné seznamu


http://www.citace.com/
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literatury jsou pribézné ¢islovany. Stranky se Cisluji arabskymi ¢islicemi, nejlépe dole
uprostfed nebo v pravém dolnim rohu. Pfilohy se jako stranky necisluiji.

Kazdou kapitolu zaciname na nové strance, podkapitola pokracuje na téze strance. Rozsah
jednotlivych kapitol ma byt vyvazeny. Odstavce maji vzdy obsahovat ucelenou myslenku.

4. Graficka prezentace

Obréazky, grafy, tabulky a fotografie zpravidla zafazujeme do textu kapitol. Cislujeme je
prabézné v celé praci. Pro oznacovani pouzivame jednotné zkratky Obr., Tab., Pril., Foto, tedy
napr. Obr. 1, Tab. 6, ...

Nazev obrazku (tabulky, grafu) musi byt jasny, struény a vystizny. Pokud je pfejat z jiného
zdroje, musi byt za ndzvem v zavorce uveden pramen.

Obr. 1: Nové Mésto na Moravé (Koudelka, 2022)
Tab. 1: Vyvoj poétu obyvatel v Novém Mésté na Moravé (www.czso.cz, 2023)

Nazev obrazku (fotografie) piSeme vzdy pod obrazek, ndzev tabulky piSeme vzdy nad
tabulku.

Obrazky (grafy, tabulky, ...) se musi vztahovat k cili prace a musi byt v praci vhodnym
zptsobem okomentovany.

5. Citace

Citace je text (obrdzek, graf, ...), ktery prebirate z jiného zdroje a vkladate ho do textu své
prace. Citaci ze prebrat bud doslova (pfima citace je v ,uvozovkdch a psand kurzivou”) nebo
parafrazujete.

V pripadé doslovné citace v textu prace je tfeba do zavorky uvést autora a rok vydani
publikace (Koudelka, 2019). Odkaz na zdroj se uvadi i u celych odstavcy, které byly volné
prepracovany podle publikovanych prament (na konci odstavce).

Pokud neni uveden odkaz na néjaky titul, povazuje se pfislusna ¢ast seminarni prace za
puvodni text autora.

Informace (citace) prevzaté z jinych zdroji by mély byt pouze dopliikem semindrni prace, jeji
prevaznou c¢ast by mél tvorit autorsky text.

Bibliograficka citace je zaznam vytvoreny podle pravidel normy ISO 690. Popisuje zdroj, ze
kterého jste prebirali citaci. Seznam bibliografickych citaci se uvadi na konci prace (viz
kapitola Formalni struktura seminarni prace).

6. Hodnoceni seminarni prace

Hodnoceni seminarni prace zahrnuje nékolik aspekt(, které se tykaji zejména obsahu,
formalni stranky prace, spoluprace s vyucujicim, Gstni prezentace a obhajoby prace.
Konkrétni hodnotici kritéria a vahy pridélené jednotlivym aspektim sdéli vyucujici studentlim
pfi zadavani seminarni prace.
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Obecna pravidla pro hodnoceni seminarni prace:

6.1. Obsah prace
a) Hodnoceni obsahu se zamérfuje na hloubku a kvalitu analyzy, vyzkumu a argumentace
provedené ve seminarni praci.

b) Zohlednuje schopnost studenta formulovat jasny a strukturovany tvod, vypracovat
dukladnou a logickou hlavni ¢ast a vyvodit relevantni zavéry.

c) Zahrnuje také schopnost studenta kriticky se zamyslet nad tématem a zdroji,
provadét syntézu informaci a pfinaset nové myslenky a pohledy.

6.2. Formalni stranka prace
a) Hodnoceni formalni stranky prace zahrnuje dikladnost formatovani, spravné pouziti
citaci a odkaz(, gramatickou a stylistickou spravnost a pravopis.

b) Zohlednuje také strukturu prace, tj. Gvod, hlavni ¢ast s rozdélenim do kapitol a zavér.

c) Dadle je hodnocena presnost a konzistence pouzitych odbornych termind a nalezitosti
seznamu pouzité literatury.

6.3. Spoluprace s vyucujicim

a) Hodnoceni spoluprdce s vyucujicim zahrnuje aktivni U¢ast na konzultacich,
schopnost vyuZzivat zpétnou vazbu a pfipadné pfipominky od vyucujiciho ke zlepSeni
prace.

b) Zohlednuje také respektovani pokynt, schopnost adekvatné reagovat na pfipominky
a doporuceni.

6.4. Ustni prezentace prace
a) Hodnoceni Ustni prezentace zahrnuje schopnost autora struéné a jasné prezentovat
vysledky prace.

b) Zaméruje se také na kvalitu zpracovani elektronické prezentace, ktera je souéasti
ustni obhajoby prace.



