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Gymnazium Vincence Makovského se sportovnimi tfidami Nové Mésto na Moravé
vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni mista
ekonomicky pracovnik kancelare skoly
Popis prace
e vyfizovani administrativnich a provoznich zalezitosti skoly
e zpracovani ekonomickych podkladd k uéetnictvi
e priprava podklad( pro Gétovani doklad
e provadéni uceleného souboru ucetnich operaci
e samostatné vedeni pokladny, evidence penéznich prostfedki a cenin
e zapojeni do administrace projekt( Skoly véetné projekt(i z EU
e obsluha spisové sluzby a prace s datovou schrankou

Zakladni predpoklady a kvalifikacni pozadavky:
e statni ob&anstvi CR, trestni, moralini a pravni bezihonnost
e minimalné ukonéené stredoskolské vzdélani s maturitou ekonomického/ucetniho sméru
e znalost podvojného ucetnictvi — nejlépe pfispévkové organizace
e znalost zakonnych norem tykajicich se pfispévkovych organizaci (zakon o Ucéetnictvi véetné
pfislusnych provadécich predpis(, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich
rozpoctu)
e pokrocila znalost prace na PC — kancelarské programy Word, Excel, ...
e vyhodou je znalost uc¢etniho programu Gordic
e spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadale vzdélavat a maximalni samostatnost
e vyborné komunikacni schopnosti, schopnost spolupracovat v tymu, milé, pfijemné vystupovani
Nabizime:
e platové ohodnoceni podle platnych pravnich predpist T 8, 9, platovy stupen dle zapocitatelné praxe
v souladu se zakonikem prace, nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb. o platovych pomérech
zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, rocné 25 dni fadné dovolené
e prispévek na stravovani, rekreaci, rehabilitaci, penzijni pfipojisténi
e zajimavou praci ve skolnim prostredi
e Castecny / plny uvazek
¢ smlouva na dobu urcitou na jeden rok se zkusebni dobou 3 mésice s vyhledem na neurcito

Prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:
e strukturovany zivotopis
e motivacni dopis
e kopii osvédceni o nejvyssim vzdélani
Prihlasku do vybérového fizeni zaslete do 15. 7. 2023 do 12 hodin na adresu:

Gymnazium Vincence Makovského se sportovnimi tfidami Nové Mésto na Morave
Leandra Cecha 152

592 31 Nové Mésto na Moravé

(obdlku oznacte v levém hornim rohu ,ekonomicky pracovni §koly*)

nebo elektronicky na adresu: madera@gynome.cz
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