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1. Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace Ize podat Ustnég, telefonicky nebo pisemné.
Ustni a telefonické Zadosti vyFizuji uréeni zaméstnanci podle druhu poskytované informace.
Pisemné Zadosti se podavaji na sekretariatu skoly.
Nalezitosti zaddosti: - komu je podani uréeno
- kdo je ¢ini (nelze Zadost podat anonymné)
Predpisy, vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni, rozpocet skoly, rozpocet a zasady hospodareni

s FKSP, kolektivni smlouva, vnitfni smérnice Skoly, jsou k nahlédnuti denné v dobé od 8:00 do 14:00
hodin v kancelari feditele Skoly, v budoveé skoly v 1. poschodi.

Zadost je vyfizena, pokud 7adateli:

- byla poskytnuta Ustni informace a Zadatel s ni souhlasi a nema dalsi pozadavky (pouze u Ustnich
zadosti);

- byla poskytnuta informace formou pisemného sdéleni;

- bylo umoZnéno nahlédnout do spisu a zjistit si tak potfebné informace;

- bylo umoznéno pofidit tiSténou kopii pozadovaného materidlu;

- byla poskytnuta informace na pamétovych médiich.

2. Lhuty pro vytizovani zadosti o poskytnuti informace

Pisemna Zadost, ktera spliuje vSechny naleZitosti, se vyfizuje do 15 dnl od pfijeti.

Lhdtu pro poskytovani informace lIze prodlouZit o 10 dnl ze zdvaznych divod(, kterymi jsou:
- vyhleddni a sbér informaci mimo Ufadovnu povinné osoby

- vyhleddni a sbér objemného mnozstvi riznych odlisnych informaci

- konzultace s jinymi povinnymi subjekty, které maji vazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti.

3. Omezeni a neposkytnuti informace

Skola mGze omezit poskytnuti informace:

- pokud se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokyn({im a persondlnim predpisim skoly;

- jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti skoly.

Skola informace neposkytne pokud:

- byla preddna skole osobou, kterd povinnost poskytovat informace nemda, a tato osoba
s poskytnutim informaci nesouhlasi

- zvefejnéni informace uklddd zakon v pfedem stanovenych pravidelnych terminech, az do
nejblizsiho nasleduji obdobi

- poskytnutim informace by byla porusena ochrana dusevniho vlastnictvi

- stanovena zvlastnim predpisem

- informace se tyka probihajiciho trestniho fizeni

V pripadé, Ze Skola byt i jen z¢asti zadosti o poskytnuti informace nevyhovi, vyda rozhodnuti.

4. Odvolani

Pokud Skola neda ve stanovené |Ihité informaci, mGze Zadatel podat odvoldni do 15 dna ode dne,
kdy uplynula IhGta pro vyrizeni Zadosti.

Odvolaci lhata proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podat informaci je 15 dnU od doruceni
rozhodnuti.

Odvoléani se podava u skoly, kterd rozhodnuti vydala nebo méla vydat.

O odvolanich rozhoduje treditel skoly, pokud informace poskytuje podfizeny, nebo zfizovatel, pokud
informace poskytuje feditel skoly.

O odvolani se rozhoduje do 15 dnl od predloZeni odvolani Skole.

Pokud pfislusny organ k rozhodnuti o odvolani nerozhodne, ma se za to, Ze odvolani zamitl a
napadené rozhodnuti potvrdil.

Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povaZuje den nasledujici po uplynuti lhaty pro vyfizeni
dovolani.



Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je prezkoumatelné
soudem podle zvlastniho zdkona.

5. Uhrada naklada spojenych s poskytovanim informaci

Skola je opravnéna 7adat uhradu nakladd spojenych s vyhledanim informaci, pofizenim kopii,
naklady na technické nosice dat, odeslani informace Zadateli.

Na Zadost Zadatele Skola sdéli predem predpokladanou vysi nakladd.

Skola miize podminit vydani informaci zaplacenim naklad(i nebo zélohy

Uhrada je ptijmem gkoly.
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